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GUIA RAPIDA PARA REGISTRO DE NOTAS DE REGIMEN
ESPECIAL

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar a cabo el rol de
docente, para realizar el registro de notas de regimen especial.

Requerimientos técnicos:
« Equipo de computo o dispositivo movil.

« Conexion a internet.

 Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al
correo electronico _sistemas@unillanos.edu.co.
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Para poder realizar el registro de notas de
régimen especial, ingresar al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a la
interfaz que se muestra en la imagen.

 Seleccionar la opcién SIAU.
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w Recuperar contrasena <

Olvido su usuario?
Consultelo aqui

Al ingresar al enlace,
automaticamente sera redirigido a la
interfaz que se muestra en la
imagen, donde debe ingresar los
datos correspondientes.

Usuario: Escribir el  usuario
correspondiente.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga clic
en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasefa, haga clic en: recuperar
contrasefa.

Nota 2: En caso de no recordar el

usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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@ SIAU

MENO GENERAL

A Inicio

B Hommrios

Hoja de vida

DOCENTE - PREGRADO

Seguido se despliegan
varias opciones;
seleccionar Subir notas.

@ SIAU

MEN( GENERAL

A Inicio

ﬂ Horarios

Hoja de vida

| Al ingresar las credenciales
correctas, automaticamente
sera redirigido a la interfaz
que se muestra en la imagen.

l Buscar en el menu de la

izquierda la opciodn
Asignatura y haga clic.

@ DOCENTE - PREGRADO
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@ SIAU L

MEN( GENERAL

A inicio

[#' Registro de notas definitivas

ﬂ Horarios

arcados con (*) son obligatorios

Programa *

Seleccione un programa v Seleccione la Materia

‘A

N® CODIGO NOMBRE DEFINITIVA HAEILITACION

Automaticamente, sera redirigido a la interfaz que se muestra en
la imagen.

En esta primera opcidn podra seleccionar los programas en los
que tiene responsabilidades.

Dependiendo de la opcidn anterior apareceran los grupos —

asignados al docente.
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MENU GENERAL

DOCENTE - PREGRADO

Registro de notas definitivas

A Inicio

B Hois [# Registro de notas definitivas

Hoja de vida

Los campos marcados con (%) son obligatorios

B Proyeccion Social Programa * Materia*
INGENIERIA AGROINDUSTRIAL [171] v PRACTICA EMPRESARIAL GRUPO 1 v
M Asignatura
& Gestion de Estudiantes Tenga en cuenta que: ES UN CURSO DE REGIMEN ESPECIAL POR TANTO DEBE REALIZAR EL CARGUE DE NOTAS POR EL MODULO DE REGIMEN
ESPECIAL

& Evaluacion

ﬁ Reportes

—+ Al seleccionar un curso de régimen especial, inmediatamente aparecera
este recuadro; haga clic.
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@ SIAU —

MENU GENERAL
Registre de notas Regimen Especial

& Inicio

B Horaros [ Registro de notas Regimen Especial

Hoja de vida

Los campos marcados con (*} son obligatorios

. -
ES Proyeccién Social Programa Materia

Seleccione un programa v Seleccione la Materia ~
M Asignatura ( )

& Gestion de Estudiantes CODIGO NOMBRE COHORTE 1 COHORTE 2 DEF

Seleccione programa y matefia para visualizar las notas ‘
& Evaluacion

« Al hacer clic sobre el recuadro nuevamente debe seleccionar el
programa Yy la materia correspondiente.
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.) SIAU

‘®

DOCENTE - PREGRADO

MENU GENERAL

# o [# Registro de notas Regimen Especial

B Horarios Los campos marcados con (*) son obligatorios
Programa * Materia™
Hoja de vida ’
INGENIERIAAGROINDUSTRIAL [171] v PRACTICA EMPRESARIAL GRUPO 1 v

B Proyeccién Social

M Asignatura

Antes de continuar: Ingrese los porcentajes de cada corte como lo establece el acuerdo acadgmico Ny 009 de 2022 y de click en Guardar porcentajes

S . . .
& Gesiion de Esiudiantes Porcentaje primer corte: Porcentaje sequndo corte:

& Evaluacién \ }

ﬁ Reportes ‘—‘ 4

Tenga en cuenta: La fecha de registrL de notas del primer corte es entre 08/06/2021y el 18/06/2023 ‘

| Tenga en cuenta: | a facha da reqgistip de notas del segundo corte es entre 07/06/2021 y el 19/06/2023 ‘

» Ingresar los porcentajes de cada uno de los cortes, teniendo en cuenta
el acuerdo académico N° 009 de 2022 (Visualizar en la Pag. 19).
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@ SIAU

MEN( GENERAL

A Inicio

m Horarios

Hoja de vida

| Proyeccién Social

M Asignatura

& Gestin de Estudiantes
& Evaluacion

§ Reportes

MENU GENERAL

# Inicio

@ Horarios

Hoja de vida

BES Proyeccion Social

M0 Asignatura

& Gestion de Estudiantes
& Evaluacion

E Reportes

Registro de notas Regimen

Especial

[# Registro de notas Regimen Especial

Los campos marca
Programa *
INGENIERIA A

Porcentaje pi

dos con () son obligatorios

")

DOCENTE - PREGRADO

Materia™

[ROINDUSTRIAL [171]

jmer corte: 0.5 Porg|

ntaje segundo corte: 0.5

v PRACTICAEMPRESARIAL GRUPO 1

Tenga en cuel

a: La fecha de registro de notas del prime!

corte es entre 08/06/2021y el 18/06/2023

Tenga en cuel

a: La fecha de registro de notas del segun)

o corte es entre 07/06/2021 y el 19/06/2023

God - Grupo | 171001 - 1 v
Estudiantes insclitos por equivalencia v
v — v
No. CeDIGO NOMBRE c1 c2 DEFINITIVA
1 MARIA FERNANDA AVALA DE LA CRUZ 50 40 45
2 NATALIAALEJANDRA BARRAGAN ORTIZ 0.0 00 0.0
3 JUAN SEBASTIAN CARVAJAL MORA 00 00 00
4 MARIAALEJANDRA MALAGON VIGOYA 0.0 00 00
5 ANGIE PEREZ ESCOBAR 0.0 00 0.0
6 BRAYAN ESTIVEN HENAO BUITRAGO 00 00 0.0
7 EDUAR ALBERTO INCHIMA BALLESTEROQS 00 0.0 00
8 JEIDY LISETH PENAARREDONDO 0.0 00 0.0
9 ALEJANDRO RODRIGUEZ MARIN 0.0 00 0.0
10 DIANA CAROLINA ROMERO GARZON 0.0 00 0.0
1 ANDRES MAURICIO SARMIENTO VARGAS 00 0.0 00
12 DEISY LORENA VARGAS BERNAL 0.0 00 00
13 ERICKA VANESSA CABRALES LONDONO 0.0 00 0.0

|
<

Cancelar

Se muestra:

Codigo del estudiante.
Nombre.

Corte (Se habilitaran segun
la fecha).

Nota definitiva (Se calcula a
medida que se ingresan las
notas por corte).

Guardar 0 cancelar
(Seleccionar la  opcidn
guardar cuando se realice
el registro de las notas o
cancelar cuando requiera
volver a registrar la
informacion).
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jConfirmar accion! .
EEEEEEN . 1 ccccconar guardar en fa

JEsta sequro de guardar los cambios? imagen anterior,
automaticamente  aparece
Cancetar una ventana para confirmar

accion.

« Seleccionar Aceptar para
guardar cambios y Cancelar
para realizar algun cambio
en las notas.

Por favor ingrese el token de seguridad, si no fiene uno haga clic en generar.
Recuerde que una vez sea generado el token, esle estara habilitado solo por 10
minutos y solo podra usarse una Unica vez

Token:

— « Al seleccionar Aceptar se mostrara otra ventana, que contiene un campo
para ingresar el token, (El token se genera al seleccionar la opcion; Generar).

%\ UNIVERSIDAD
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l- Redactar
- TOKEN UNILLANOS D eciicos x
(3 Recibidos
K s servicios.orion@unillanos.edu.co
O Pospuestos
» [moortantes StivkeTdEsegoaes fde2id fecuerde que éste caduca en 10 mautos
I G

— « Al correo llegara el token de 6 digitos (2), como se muestra en la
imagen.

« Ingresar el token de 6
g N p—— digitos.
« Seleccionar la  opcin
| aceptar y asi las notas
. [[GEE quedaran registradas.

Generar
UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS.




WER( GENERAL CQUIGO MBRE @ 2 DEFINITIVA
# Inicio 1 MARIA FERNANDA AYALA DE LA CRUZ 50 40 45
B Horaros 2 NATALIA ALE JANDRA BARRAGAN ORTIZ 00 00 00
3 JUAN SEBASTIAN CARVAJAL MORA 00 0.0 00
Hoja de vida
4 MARIA ALEJANDRA MALAGON VIGOYA 00 00 00
& Proyeccion Social 5 ANGIE PEREZ ESCOBAR 00 00 00
M Asignatura 6 BRAYAN ESTIVEN HENAQ BUITRAGO 00 00 00
7 EDUAR ALBERTO INCHIMA BALLESTEROS 00 0.0 00
& Gestion de Estudiantes
8 JEIDY LISETH PERAARREDONDO 00 00 00
& Evaluacion g ALEJANDRO RODRIGUEZ MARIN 00 00 00
B Reportes 10 DIANA CAROLINA ROMERQ GARZON 00 00 00
1 ANDRES MAURICIO SARMIENTO VARGAS 00 0.0 00
12 DEISY LORENA VARGAS BERNAL 00 00 00
13 ERICKA VANESSA CABRALES LONDONO 00 0.0 00
Cerrar plataforma

« La opcién cerrar plataforma es para guardar las notas de forma
definitiva y no podran volverse a editar.

UNIVERSIDAD
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plataforma en la imagen
anterior, automaticamente
aparece una ventana para
Cancelar Aceptar . .
confirmar accion.

i Esta seguro de guardar los cambios?

« Seleccionar Aceptar para
guardar cambios y Cancelar
para realizar algun cambio
en las notas.

Por favor ingrese el token de seguridad, si no fiene uno haga clic en generar.
Recuerde que una vez sea generado el token, esle estara habilitado solo por 10
minutos y solo podra usarse una Unica vez

Token:

— « Al seleccionar Aceptar se mostrara otra ventana, que contiene un campo
para ingresar el token, (El token se genera al seleccionar la opcion;
Generar).
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TOKEN UNILLANQS D sectidos x

servicios.orion@unillanos.edu.co

v © % [

a g .
B Bae i Becuerde qus éste caduca en 10 minutos
OU (OKETT UE SEgUIuaoes t'f.. g 1—.».1 0e Que esie Ca0uca en 1U MINuios

— « Al correo llegara el token de 6 digitos (2), como se muestra en la
imagen.

« Ingresar el token de 6
digitos.

\:\J;*‘L: me\'[.{uix w : ’5 ’ \r 2) 050 ‘)‘[' ’ ° SeleCC|0nar |a OpC|én
aceptar y asi las notas
Token: 3de 7 .
= quedaran registradas.

Generar Aceptar
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@ SIAU

MENU GENERAL

#& Inicio

B8 Horarios

Hoja de vida

B Proyecdd

M Asignatura

& Gesiion de Estudiantes
& Evaluacién

B Reportes

MENU GENERAL

m Horarios

Hoja de vida

B Proyecdd

M Asignatura

& Gesiion de Estudiantes

& Evaluacion

B re

Los campos marcados con (%) sen

Programa* Materia™

Porcentaje primer corte: 0.5

®

INGENIERIAAGROINDUSTRIAL [171] v PRACTICA EMPRESARIAL GRUPO 1

Porcentaje segundo corte: 0.5

DOCENTE - PREGRADO

Tenga en cuenta: La fecha de registro de notas del primer corte es entre 08/06/2021 y el 18/06/2023

Tenga en cuenta: La fecha de registro de notas del segundo corte es entre 07/06/2021 y el 19/06/2023

Cod - Grupo : 171001 - 1

E inscritos por
$DIGO NOMBRE c1 c2 DEFINITIVA

1 MARIA FERNANDA AYALA DE LA CRUZ 5.0 40 45
2 NATALIA ALEJANDRA BARRAGAN ORTIZ 00 00 0.0
3 JUAN SEBASTIAN CAR MORA 00 00 0.0
4 MARIAALEJANDRA MALAGON VIGOYA 00 00 0.0
5 ANGIE PEREZ ESCOBAR 0.0 00 0.0
6 BRAYAN ESTIVEN HENAO BUITRAGO 00 00 0.0
7 EDUAR ALBERTO INCHIMA BALLESTEROS 00 00 0.0
8 JEIDY LISETH PENA ARREDONDO 00 00 0.0
3 ALEJANDRO RODRIGUEZ MARIN 00 00 0.0
10 DIANA CAROLINA ROMERO GARZON 00 00 0.0
11 ANDRES MAURICIO SARMIENTO VARGAS 00 00 0.0
12 DEISY LORENA VARGAS BERNAL 00 00 0.0
13 ERICKA VANESSA CABRALES LONDORO 00 00 0.0
1 NILSON STEVEN CALDERON DIAZ 00 00 0.0
15 JUAN DIEGO CARDENAS DURAN 00 00 0.0

Nota: En esta pantalla, se encuentra disponible la opcion para
visualizar en formato PDF, los estudiantes inscritos y las notas
registradas; para entregar a las respectivas direcciones de
programa como soporte al registro de notas realizado por el

docente.

UNIVERSIDAD

DE LOS LLANOS.




CONSIDERACIONES

» El docente tiene fechas estrictamente estipuladas para el registro de las
notas por corte, segun el Acuerdo Académico N°009 de 2022.

ARTICULO 4°. Cursos de régimen especial, Los porcentajes y semanas de Ingreso de la
nota por corte al mecanismo adoptado por la Universidad para el manejo de la informacion para
los cursas de regimen especial, son:

PORCENTAJE POR Semana®® de ingréso de las notas en el mecanismo
CORTE CORTE adoptado por la universidad para el manejo de la _
S S ...} . Informacion, correspondiente al corte |
1 40-E0 12 |
2 4060 i |
TOTAL 100 ]_-" . . ]
“MNota delinitiva oa partin dé la primers semana de Cases

PARAGRAFO 1. El Consejo Académico reeglamentara mediante Acuerdo Académico los cursos
de régimen especial a salicitud del Consejo de Facultad.

%\ UNIVERSIDAD
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CONSIDERACIONES

El registro de notas solo lo podra realizar el docente titular.

Los docentes deben tener acceso al correo institucional, ya que por
medio de este se enviara el token correspondiente.

Para el ingreso de notas, se permitirda Unicamente el ingreso de
punto (.) y un decimal.

Los docentes pueden modificar las notas las veces que sean
necesario, siempre y cuando se encuentre dentro de las fechas.

Si no se ingresa una nota por defecto, el sistema pondra cero (0.0).
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